
 

 

PLANIFICACIÓN   ANUAL  y         
PLAN DE GESTIÓN DE LA 
CONVIVENCIA  ESCOLAR          

AÑO ESCOLAR 2025 
 

 
El presente instrumento pedagógico tiene 
como fin  organizar  las  distintas  actividades  
a  realizarse durante el año académico, las 
cuales  deben apuntar  a  fortalecer  un clima 
de  Convivencia  Escolar   que permita el 
desarrollo  integral de  todos (as)  los  
estudiantes, familias  y  colaboradores del 
Colegio Pucón.   
 
 
 
 
Periodo Febrero 2025 a Enero Año 2026 
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PLANIFICACIÓN   ANUAL  y  

PLAN DE GESTIÓN DE LA CONVIVENCIA  ESCOLAR  
AÑO ESCOLAR 2025 

 
 

MES  FEBRERO  MES ENCUENTRO Y BIENVENIDA 
 

FECHA OBJETIVO HORARIO  ACTIVIDAD ÁREA RESPONSABLE EVIDENCIA 
 

Miércoles    26  
de febrero 

Sociabilizar  
normas  de  
Convivencia 
Escolar y Plan de  
Gestión de la  
Convivencia  
Escolar 

10:30 hrs  Reunión Equipo  Directivo  
●​ Organización  

actividades  
semanales  

●​ Bienvenida  
incorporación 
nuevos  integrantes   
al  equipo 

●​ Lineamientos 
generales  

●​ Entrega  de  
carpetas  con 
documentos  
 

Liderazgo Directora  ●​ Acta de la reunión  

Jueves     27  
de febrero  

Difundir   el Plan 
de  Gestión de 
convivencia  
Escolar  

08:30 Ingreso  equipo directivo y  
administrativos 
 

Liderazgo  Equipo 
Directivo 

●​ Asistencia Reloj 
Control  

09:00 a 16:00 Ingreso equipo docente, 
asistentes de la educación  
Actividad Socioemocional  

●​ Dinámica 
Bienvenida 

●​ Trabajo en Equipo – 
Integración 

●​ Metas 
●​ Estilo de Liderazgo 

Gestión  
Convivencia  

Escolar – 
Prevencionista  

Equipo  
Directivo 
Coordinación 
general  

●​ Invitación 
●​ Cronograma de 

actividades  
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●​ Vínculo Colegio – 
alumnos(as) – 
Profesores (as) 

Viernes 28 de 
febrero  

Difundir   el Plan 
de  Gestión de 
convivencia  
Escolar y  
documentos  
normativos  

09:10 a 10:10 Consejo General 
●​ Presentación Equipo 

Directivo   desafíos  
2025   

 

Liderazgo  Directora , 
Convivencia  
Escolar , UTP. 

●​ Acta Consejo 

10:30  a 11:30 Consejo General 
●​ Aspectos  relevantes  

del  funcionamiento 
del Colegio – 
Administrativos . 

●​ Perfil profesional  
●​ Marco normativo 

institucional   
●​ Plan anual  

 Plan de Gestión y  
Documentos  normativos  

●​ Envío de  
documentos a los  
distintos  
estamentos  

●​ Actualizar  
Archivador  consulta   
con documentos  
nuevo periodo 

Gestión  
Convivencia   

Encargado de 
Convivencia  
Escolar 

●​ Registro de correos  
●​ Archivador  

actualizado en 
secretaria y Sala 
Prof. 

12:00 a 13:00 Reunión Departamento de  
profesores (as)   Jefes  

●​ Orientaciones  para 
la intervención  con 
alumnos(as)  y  
Apoderados(as)  

Liderazgo Roberto E. ●​ Acta Consejo  

12:00 a 13:00 Profesores sin jefatura  
●​ Trabajo  en 

Planificación,  
pruebas de 
diagnóstico  y 
programa  de 
estudio  

Gestión 
Curricular 

Docentes  
asignatura  

●​ Reporte  
planificación en App 
 
 



Página | 3 

 
 

MES  MARZO -   MES DEL ENCUENTRO EDUCATIVO 

FECHA  OBJETIVO HORARIO ACTIVIDAD ÁREA RESPONSABLE EVIDENCIA 

Lunes  03   
marzo  

Generar acciones 
que 
promuevan una 
sana 
convivencia al 
interior de 
nuestro Colegio 

08:30 a 10:00 Consejo General   
●​ Lineamientos acto 

inicio de  año 
escolar   

 

Liderazgo  Dirección   ●​ Acta Consejo  

10:30 a 12:00 Consejo  Convivencia  
Escolar  

●​ Se presenta 
resumen con  las 
dificultades en el 
ámbito de la 
Convivencia Escolar, 
año anterior  para  
su  seguimiento 

Convivencia  
Escolar  

Convivencia  
Escolar  

●​ Acta de reunión  
●​ Difusión de PPT 

Miércoles 05 
de marzo  

Promover 
actividades de 
reflexión en torno 
al Clima 
de Convivencia 
Escolar que 
se vive en el 
Colegio, 
incorporando los 
distintos 
estamentos de la 
Comunidad 
Educativa 

07:45  
 

Recepción Estudiantes  
todos  los niveles  
 

Convivencia  
Escolar 

Equipo de 
gestión  

●​ Cronograma semanal  

08:00 a 09:30 Bienvenida  Alumnos(as)   
Jornada de encuentro 
Educativo 
 

Convivencia 
Escolar  

Jefatura – 
Docentes de 
área  

●​ Cronograma de 
actividades 

●​ Registro Visual  

10:00 a 10:30 Acto  Cívico, inicio  
●​ Acto interno  inicio 

de  año escolar 2024 
●​ Palabras de la 

Directora 
●​ Palabras  Centro de 

Alumnos 
●​ Presentación  del 

Equipo  
 

 Equipo , CE ●​ Libreto de la actividad  
●​ Registro fotográfico  

10:30 a 13:00 
hrs 

Clases según horario  Gestión 
curricular  

C. de ciclo ●​ Registro actividades 
libro digital  

14:00 Consejo  de Ciclo  ●​ Acta  de reunión  
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●​ Evaluación  marcha  
de los cursos . 

●​ Lineamientos  del  
ciclo  

12  de marzo  17:30 Horas  Reunión  con Apoderados 
(as) nuevos  

Liderazgo  Equipo de 
Gestión  

●​ Mail  con Invitación  
●​ Acta de  la reunión  

 
 

10 al 14 de 
marzo  

Generar acciones 
que 
promuevan una 
sana 
convivencia al 
interior de 
nuestro Colegio 

A definir  Reunión  Directorio 
Fundación con Sindicato  

Liderazgo  Directorio 
Fundación 

●​ Acta de la reunión  
●​ Invitación  

Lunes  10  de 
marzo  

Incorporar  
actividades en las 
cuales  se vinculan 
los  Planes  
complementarios  
de  acuerdo a las  
políticas  
Ministeriales.  

08:00 a 09:15 
hrs 

Día Internacional de la 
Mujer (sábado 08) 

●​ Programa de 
actividades 
relacionadas al rol 
de la mujer para 
trabajar desde todas 
las asignaturas (PK 
a IV medio) 

●​  Reseña histórica 
conmemoración Día 
Internacional de la 
mujer 

●​ Mujeres destacadas 
a nivel nacional y 
mundial Exposición 
en murales de una 
mujer destacada, 
por medio de sorteo 
por curso a trabajar 

 

Plan de 
Sexualidad 

afectividad y 
género 

Convivencia  
Escolar  
 
Docentes  

●​ Registro fotográfico 
del trabajo realizado. 

●​ Cronograma de  
actividades   

Martes 11 de 
marzo  

16:30 hrs Consejo de Profesores  
●​ Presentación  Plan 

Ambiental del 
Colegio   

Plan 
Ambiental 

 

C. de  Ciclo  
 
Coord.  Plan 
Ambiental 
 

●​ Minuta de reunión 
 
●​ Mail envío de Planes 

respectivos   
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●​ Lineamientos de  
trabajo  

●​ Definición de metas  
del año en el área. 

●​ Presentación  Plan 
de Formación 
Integral  

Plan de  
Formación 

Integral 

E. de Con. Esc. 

Desde  el 10 
al 14 de 
marzo  

A definir Reuniones  por  
estamentos : 

-​ Comité  Paritario  
-​ Comité de 

Seguridad Escolar  
-​ Comité de 

Convivencia  Escolar  
 

Plan  de 
Seguridad 

escolar 

Encargado 
Comité  

●​ Minuta  de reunión  
●​ Mail  de invitación  a 

reunión 

Desde  lunes 
17  de marzo  

Promover la 
aplicación y 
análisis de DIA 
Académico y  
Socioemocional en 
sus tres momentos 
 

Horario según 
cronograma 
semanal 

Aplicación Diagnóstico  
Integral de Aprendizaje 

●​ Fase diagnóstico   

Gestión 
Académica 

C. de Ciclo  
 
Docentes del 
área  

●​ Calendario de 
aplicación  

●​ Reporte de  la 
aplicación  

Jueves 20 de 
marzo 

Fomentar la 
participación 
de la comunidad 
educativa 

Horario según 
cronograma  

1° Reunión Consejo 
Escolar  

Liderazgo Directora  ●​ Plan de  trabajo Anual 
●​ Acta reunión   

Lunes 24 de 
marzo   

Horario según 
cronograma 
semanal 

Inicio Proceso Renovación  
Centro de  estudiantes  

●​ Conformación de  
Tricel  

●​ Inscripción de listas  
 

Convivencia  
Escolar 

Profesor Asesor  
 
Inspectoría  

●​ Acta conformación de 
Tricel 

●​ Programa  del 
proceso. 

Semana 24 de 
marzo 

17:30  
 

Reunión de  Apoderados  
Dpto. profesores jefes  

Liderazgo Profesores 
Jefes   

●​ Minuta  de reunión  
●​ Registro Asistencia  

en APP 
Viernes 28 de 
marzo  

10:00 a 12:30 Simulacro de  Emergencia  
●​ Temática : 

Contingencia 
volcánica  

Liderazgo  
 

Comité de 
Seguridad 
Escolar 

●​ Programa  de la 
actividad  

●​ Reunión de 
evaluación  

●​ Registro fotográfico 
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Lunes 18  al 
jueves   28 de 
marzo  

Generar acciones 
que 
promuevan una 
sana 
convivencia al 
interior de 
nuestro Colegio 

Durante  el 
periodo 

Implementación Plan 
Tutorial 

●​ Difusión del 
programa  

●​ Inscripción de 
tutores  

●​ Asignación de 
tutelados     

Convivencia  
Escolar 

E. conv. Escolar 
 
Docentes y 
asistentes  

●​ Minuta  reunión  Carta 
inv. a tutores  

●​ Inscripción y 
asignación  

28 de marzo  Desarrollar la 
Formación Valórica 
del Colegio, 
basada en el 
documento “Plan 
de Formación 
Integral” 
 
 

08:00 a 8:45 Actividad de reflexión 
Contexto de la Semana 
Santa  

Convivencia  
Escolar 

Alexis  y 
profesores 
asignatura  

●​ Cronograma  
●​ Registro Audiovisual  

26 al 30 de 
marzo 

Generar acciones 
que 
promuevan el buen 
trato al interior de 
nuestro Colegio. 
 
 
 

16:30 hrs  Compromiso de Liderazgo  
y Buen trato  

●​ Actividad  mensual  
en alianza  con 
Mutual 

Convivencia  
Escolar 

Roberto -Marco  ●​ Cronograma  
●​ Registro Audiovisual 

MES   ABRIL : MES DEL LIBRO Y LA LECTURA 
 

FECHA OBJETIVO HORARIO ACTIVIDAD ÁREA RESPONSABLE EVIDENCIA 
 

21 al 24 de 
abril  

Generar acciones 
para  la mejora  
continua  de  los  
procesos  
organizaciones  de 
acuerdo a las 
nuevas  normativas  
laborales, 
contractuales y 
perfil profesional. 

A definir Actualización del 
Reglamento Interno de 
RIOHS 

Liderazgo  Directorio 
Fundación 

●​ Acta de la reunión  
●​ Documento final  

 
A definir  A definir Reunión  DAF   con equipo 

docente y asistente  de  la 
Educación  

Liderazgo DAF ●​ Acta reunión  

07 al 11 de 
abril 

Generar acciones 
que 

A definir Reunión  Directorio 
Fundación con Sindicato  

Liderazgo Directorio 
Fundación 

●​ Acta de la reunión  
●​ Invitación  
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promuevan una 
sana 
convivencia al 
interior de 
nuestro Colegio 

Jueves 03 de 
abril 

Fomentar la 
participación  
de las familias , 
estudiantes  y 
equipo  en las 
distintas  
actividades  
institucionales con 
el fin de fortalecer  
la identidad  
corporativa  

18:00 horas Cuenta Pública  a la 
Comunidad 

●​ Asamblea General 

Liderazgo Directora  ●​ Acta  de  la reunión  
●​ Informe  en página 

Web 
 
 

Lunes 07 de 
abril 

13:45  en 
adelante 

Día de la Alimentación 
Saludable y actividad 
física  

Liderazgo Prof. Educación 
Física y 
Ciencias  

●​ Cronograma de 
actividades 

●​ Registro fotográfico  
Lunes 08 de 

abril 
16:30 hrs Ceremonia  Plan Tutorial  

●​ Asignación de tutores y 
tutelados  

Convivencia 
Escolar 

 

E. Conv. 
Escolar 

●​ Registro audiovisual  
●​ Libreto ceremonia  
●​ Acta  

jueves  10  
abril 

Horario según 
cronograma 

semanal 

Elección Centro de 
Alumnos (as) 

●​ Proceso de elección  

Convivencia 
Escolar 

 

Tricel  ●​ Registro de  alumnos 
votantes  

●​ Acta de del proceso  
Miércoles 16 

de abril  
Horario según 
cronograma 

semanal 

Jornada de revisión de 
Reglamento Interno  

Liderazgo/ 
Convivencia 

Escolar 

Equipo de 
Gestión  
Docentes  y 
asistentes  

●​ Reporte  del trabajo 
realizado 

●​ Registro fotográfico 
●​ Informe  

Jueves 17 de 
abril 

14:00 Actividad de Reflexión en 
el contexto de la Semana 
Santa  

Convivencia 
Escolar 

Equipo 
Convivencia 
/Comisiones  

●​ Cronograma de 
actividades 

●​ Registro Fotográfico 
Miércoles   23 

de  abril 
Horario según 
cronograma 

semanal 

Actividad de cierre 
Proyecto curricular Día del 
libro y Derecho de Autor  

●​ Primer Proyecto 
transversal, 
actividades según 
programa.  

●​ Participan 
estudiantes de : K, 
2º B, 4º B, 6º B 8º B,  
IIº EM y  IVº EM 

Gestión 
Académica 

CRA  
Dpto. de 
Lenguaje  

●​ Programa de 
actividades  

●​ Acta  del Consejo 
●​ Registro audiovisual  

Lunes 28 de 
abril  

08:00 Acto Cívico : Día  del 
Carabinero  

Liderazgo C. Escolar  
Jefatura de 
curso 

●​ Libreto  
●​ Invitaciones  
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 29 de abril  Generar acciones 
que 
promuevan el buen 
trato al interior de 
nuestro Colegio. 

16:30 hrs  Compromiso de Liderazgo  
y Buen trato  

●​ Actividad  mensual  
en alianza  con 
Mutual 

Convivencia  
Escolar 

●​ Roberto 
-Marco  

●​ Cronograma  
●​ Registro Audiovisual 

MES  MAYO : MES DE LA FAMILIA 
 

FECHA OBJETIVO HORARIO ACTIVIDAD ÁREA RESPONSABLE EVIDENCIA 
 

12 al 16 de 
mayo    

Generar acciones 
que 
promuevan una 
sana 
convivencia al 
interior de Colegio. 
 

A definir Reunión  Directorio 
Fundación con Sindicato  

Liderazgo  Directorio 
Fundación 

●​ Acta de la reunión  
●​ Invitación  

Viernes 09 
de mayo 

Promover 
actividades de 
Recreación con 
estudiantes  y 
familias  

10:00 a 13:00 Actividad Celebración Día 
del Alumno(a)  

●​ Programa con la 
colaboración y 
aporte de ideas de 
otros estamentos: 
Docentes-Centro de 
Padres 
 

Convivencia 
Escolar 

Equipo  de 
Gestión  

●​ Programa  
●​ Registro audiovisual  

Viernes 16 
de mayo 

18:00 hrs Día de las familias  
●​ Café Concert 

 

Convivencia 
Escolar 

Equipo de 
Gestión 
Comisiones   

●​ Programa  (N° por 
curso) 

●​ Registro audiovisual 
 

Desde el  
lunes 26  
de mayo  

17:30 hrs 2° Reunión de  
Apoderados  
 

Liderazgo Profesores 
Jefes   

●​ Minuta  de reunión  
●​ Registro Asistencia  

en APP 
 
 

 
 

Mes JUNIO : MES DE LOS PUEBLOS  ORIGINARIOS 
 

FECHA OBJETIVO HORARIO ACTIVIDAD ÁREA RESPONSABLE EVIDENCIA 
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09 al 13 de 
junio   

Generar acciones 
que 
promuevan una 
sana 
convivencia al 
interior del Colegio. 

A definir Reunión  Directorio 
Fundación con Sindicato  

Liderazgo Directorio 
Fundación 

●​ Acta de la reunión  
●​ Invitación  

A definir  A definir Reunión  DAF   con equipo 
docente y asistente  de  la 
Educación  

Liderazgo DAF ●​ Acta reunión  

Lunes 16 de 
junio  

Promover acciones  
en torno a destacar  
la trayectoria 
educativa  de los 
estudiantes que 
buen desempeño 
académico,  
asistencia y 
compromiso de las 
familias. 

13:00 hrs Proceso de Becas 2026  
●​ Difusión del proceso  

Liderazgo Dirección  ●​Calendario de Difusión 
de proceso  

●​Registro  de  entrega de 
postulaciones  

Martes  17 de 
junio   

Fomentar la 
participación  
de las familias , 
estudiantes  y 
equipo  en las 
distintas  
actividades  
institucionales con 
el fin de fortalecer  
la identidad  
corporativa. 

Horario según 
cronograma 

semanal 

Acto de Cierre Proyecto 
Curricular Tripantu 
●​ Actividades según 

programa.  
●​ Participan los  cursos : 

PK, 1º B, 3º B, 5º B, 7º 
B, Iº EM, IIIº EM 

Gestión 
Académica 

Equipo de 
gestión 
 
Docentes de 
aula  

●​ Programa de trabajo a 
cargo del área de Cs. 
Sociales  e Historia 

●​ Acta de la reunión 
Consejo De 
profesores para  la 
organización  

●​ Registro audiovisual  
 
Martes 17 de  
junio  

 
Horario según 
cronograma 
semanal   

 
Despedida  estudiantes – 
cierre Primer Semestre  

 
Convivencia  

Escolar 

 
Jefaturas de 
curso 

 
●​ Cronograma semanal  

Martes  17 
junio  

Identificar  los  
logros  y  desafios 
de cada curso en 
lo académico  y 
socioemocional. 

08:00 horas Consejo de profesores  
●​ Trabajo en informe 

semestral 

Gestión 
Académica 

Jefatura de 
Curso  

●​ PPT  por  curso  

Miércoles 19 y 
jueves 19 de 
junio  

08:00 horas Jornada de evaluación  y 
planificación: Análisis 
curricular   
●​ Informe  jefatura de 

curso 
 

Gestión 
Académica 

 

UTP   
 
Coordinación 
General  

●​ Presentación  por 
curso 

●​ Acta de Consejo   
●​ Informe C. De  Ciclo  
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lunes 23 de junio al viernes 04  de 

julio VACACIONES DE INVIERNO 
 
 
 

MES JULIO , MES DEL DESCANSO Y LA RECREACIÓN 
 

FECHA OBJETIVO HORARIO ACTIVIDAD ÁREA RESPONSABLE EVIDENCIA 
 

14 al 17  de 
julio  

Generar acciones 
que 
promuevan una 
sana 
convivencia al 
interior de 
nuestro Colegio 

A definir  Reunión  Directorio 
Fundación con Sindicato  

Liderazgo Directorio 
Fundación 

●​ Acta de la reunión  
●​ Invitación  

Lunes 07 de  
julio  

08:00 horas  Ingreso de clases II° 
Semestre  

●​ Bienvenida 
estudiantes    

●​ Jornada de  
encuentro educativo 
según programa  

Convivencia  
Escolar 

Jefaturas de 
curso  
 

●​ Cronograma de 
trabajo 

●​ Evidencia fotográfica  

Martes  08 de 
julio  

16:30 horas Consejo de Profesores  
●​ Evaluación marcha 

plan tutorial  
●​ Ajustes  al proceso  

Convivencia 
Escolar 

Roberto  ●​ Acta de la reunión  

Viernes 11 de 
julio 

13:00 horas  Cierre plazo para entrega  
de  antecedentes Becas 
2026 

Liderazgo Dirección  ●​ Calendario del 
proceso  

●​ Nómina  de  
postulaciones  

Del 14  al 21 
julio  

17:30 horas  3° Reunión con padres , 
madres  y Apoderados (as) 

●​ Entrega informe de 
notas   

●​ Evaluación de 
semestre  con las  
familias  

Gestión 
Académica 

Dpto. 
Profesores 
Jefes  

●​ Minuta reunión  
●​ Registro de 

asistencia en la App 

 29 de julio  Generar acciones 
que 
promuevan el buen 
trato al interior de 
nuestro Colegio. 

16:30 hrs  Compromiso de Liderazgo  
y Buen trato  

●​ Actividad  mensual  
en alianza  con 
Mutual 

Convivencia  
Escolar 

Roberto -Marco  ●​ Cronograma  
●​ Registro Audiovisual 
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MES  AGOSTO,  MES DE  LAS MONTAÑAS 
 

FECHA OBJETIVO HORARIO ACTIVIDAD ÁREA RESPONSABLE EVIDENCIA 
 

11 al 14  de 
agosto 

Generar acciones 
que 
promuevan una 
sana 
convivencia al 
interior de 
nuestro Colegio 
 

A definir Reunión  Directorio 
Fundación con Sindicato  

Liderazgo  Directorio 
Fundación 

●​ Acta de la reunión  
●​ Invitación  

A definir  Generar acciones 
para  la mejora  
continua  de  los  
procesos  
organizaciones  de 
acuerdo a las 
nuevas  normativas  
laborales , 
contractuales y 
perfil profesional 
 

A definir Reunión  DAF   con equipo 
docente y asistente  de  la 
Educación  

Liderazgo DAF ●​ Acta reunión  

Viernes 08 de 
agosto    

Fomentar la 
participación  
de las familias , 
estudiantes  y 
equipo  en las 
distintas  
actividades  
institucionales con 
el fin de fortalecer  
la identidad  
corporativa 
 

13:00 horas Cierre Proceso de Becas 
2026 

Liderazgo Dirección 
-Secretaría 

●​ Actas del  proceso 

Jueves 14  de 
agosto  

10:00 hrs Día de Internacional de la 
Paz y Buen trato 
Actividades según programa  

Convivencia  
Escolar 

Equipo de 
gestión  
Docentes   

●​ Cronograma 
semanal  

●​ Planificación de la 
actividad. 

●​  
20 de agosto 08:30 horas Traspaso de Estandarte  y 

Abanderados  año 
2025-2026 

Liderazgo Equipo 
Directivo 

●​ Calendario del 
proceso  

●​ Carta notificación  
●​ Registro fotográfico  
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26  de  agosto  Generar acciones 
que 
promuevan el buen 
trato al interior del 
Colegio. 
 
 
 
 
 
 
 

16:30 hrs Compromiso de Liderazgo  
y Buen trato  
Actividad  mensual  en 
alianza  con Mutual 

Convivencia  
Escolar 

Roberto -Marco  ●​ Cronograma  
●​ Registro Audiovisual 

MES  SEPTIEMBRE : MES DE LA PATRIA  Y LAS TRADICIONES 
 

FECHA OBJETIVO HORARIO ACTIVIDAD ÁREA RESPONSABLE EVIDENCIA 
 

08  al 12  de 
septiembre  

Generar acciones 
que 
promuevan una 
sana 
convivencia al 
interior de 
nuestro Colegio 

A definir  Reunión  Directorio 
Fundación con Sindicato  

Liderazgo  Directorio 
Fundación 

●​ Acta de la reunión  
●​ Invitación  

Lunes 08  al 
viernes 12 de 
septiembre 

Promover 
actividades que 
favorezcan al 
Clima 
de Convivencia 
Escolar que 
se vive en el 
Colegio, 
incorporando los 
distintos 
estamentos de la 
Comunidad 
Educativa 

08:00 a 08:15 Semana de  la Chilenidad  
Actos según programa 

●​ Programa de  
actividades diarias  

●​ Participan 
estudiantes según 
distribución  de 
temas diarios  

Gestión 
Académica 

UTP- 
Coordinación 
General  
 
Docentes a 
cargo  

●​ Distribución de cursos 
a cargo  

●​ Registro audiovisual  
 

Viernes 12 de 
septiembre 

10:00 hrs 
 

Acto de  Cierre semana de 
la chilenidad 

●​ Acto Ciclo 1  
●​ Acto Ciclo 2  

Gestión 
Académica 
Liderazgo 

Equipo de 
Gestión 
 
Docentes Ed. 
Física  

●​ Programa  
●​ Registro fotográfico  
 

Lunes 15  al viernes 19  de 
septiembre  

RECESO FIESTAS  PATRIAS 
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Jueves  18 de 
septiembre  

Reforzar el vínculo 
con los 
apoderados para 
que sean agentes 
colaboradores de 
la labor formativa 
del Colegio 

10:30 a 14:00 Participación  en Actv .de 
Celebración  Comunal  

●​ Te Deum  
●​ Desfile   

Liderazgo Inspectoría  
Equipo-Docente
s  
 

●​ Registro audiovisual  
●​ Programa de 

actividades  
 

Semana del 
22 de 
septiembre   

11:45 a 13:00 Simulacro de  Emergencia  
●​ Temática : Incendio  

Liderazgo 
 

Comité de  
Seguridad  
Escolar  
 
 

●​ Programa  de la 
actividad  

●​ Reunión de 
evaluación 

●​ Registro fotográfico   
 

30 de sept  Generar acciones 
que 
promuevan el buen 
trato al interior de 
nuestro Colegio. 
 

16:30 hrs  Compromiso de Liderazgo  
y Buen trato  

●​ Actividad  mensual  
en alianza  con 
Mutual 

Convivencia  
Escolar 

Roberto -Marco  ●​ Cronograma  
●​ Registro Audiovisual 

MES  OCTUBRE : Mes  de la Identidad Corporativa 
 

FECHA  OBJETIVO HORARIO ACTIVIDAD ÁREA RESPONSABLE EVIDENCIA 
 

Martes 01 de  
Octubre 

Generar acciones 
que 
promuevan una 
sana 
convivencia al 
interior de 
nuestro Colegio 

10:15 a 10:45 Día del Asistente de la 
Educación 

●​ Desayuno para 
personal  asistentes  
de la educación 
organizado por CAA  
y Cepa 

Convivencia  
Escolar 

CAA  
 

Cepa 
 
CE 

●​ Cronograma semanal  
●​ Planificación de la 

actividad  
●​ Registro fotográfico  
 

Martes 07 de 
octubre 

12:00  a 16:00 Feria de la Ciencia  y la 
Tecnología 

Gestión 
Pedagógica 

Docentes de 
ciencias  

●​ Programa de 
actividades 

Lunes 13 de 
octubre  

08:00 hrs Día Mundial de la Salud  
Mental  

●​ Actividad según 
programa  

Convivencia  
Escolar 

Docentes  
 
Equipo de 
Gestión 

●​ Cronograma semanal  
●​ Planificación de la 

actividad  
●​ Registro fotográfico  

Jueves 16 de 
octubre  

14:00 hrs Acto día del Profesor (a)  Liderazgo Inspectoría  
CAA 
CEPA  

●​ Programa  
●​ Invitaciones  

A definir  Generar acciones 
para  la mejora  
continua  de  los  
procesos  

A definir Reunión  DAF   con equipo 
docente y asistente  de  la 
Educación  

Liderazgo DAF ●​ Acta reunión  
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organizaciones  de 
acuerdo a las 
nuevas  normativas  
laborales , 
contractuales y 
perfil profesional 

13 al 16 de 
octubre 

Generar acciones 
que 
promuevan una 
sana 
convivencia al 
interior de 
nuestro Colegio 

A definir Reunión  Directorio 
Fundación con Sindicato  

Liderazgo Directorio 
Fundación 

●​ Acta de la reunión  
●​ Invitación  

 
Viernes  17 de octubre 

 
DÍA DEL PROFESOR  - SUSPENSIÓN DE CLASES  CON 
RECUPERACIÓN 

   

 
 

Martes  28 al 
jueves  30  de 

octubre  

 
Generar acciones 
que 
promuevan una 
sana 
convivencia al 
interior de 
nuestro Colegio 

12:00 Semana Aniversario 
Colegio 

●​ Actividades según 
programa  

Liderazgo CAA  
Equipo de 
Gestión  
 

●​ Programa  de la 
actividad 

●​ Registro audiovisual 
de actividades  

Miércoles 29 
de octubre 

12:00 Stand  aniversario – 
actividades con familias  

Liderazgo Cepa  
CAA 
Equipo de 
Gestión 

●​ Programa de 
actividades 

●​ Minuta de reuniones  

Jueves 30 de 
octubre 

12:00 Cierre  Actividades 
Aniversario  

Liderazgo Equipo de 
Gestión 
Jefaturas   
C. de ciclo  

 

●​ Programa de 
actividades 

●​ Minuta de reuniones  

MES  NOVIEMBRE : MES DE  LA  TRANSICIÓN EDUCATIVA 
 

FECHA OBJETIVO HORARIO ACTIVIDAD ÁREA RESPONSABLE EVIDENCIA 
 

Lunes 02 de 
noviembre  

Promover la 
participación de 
los(as) estudiantes, 
de modo 
que fortalezcan su 

Horario según 
cronograma 

semanal 

Plan de Articulación NT2 
con 1° básico 
Inicio de Actividades según 
programa  

Gestión 
Académica 

 
Convivencia 

Escolar 

Coordinación 
General  
 
Prof. jefes 

●​ Acta de reunión 
planificación 

●​ Seguimiento del plan 
●​ Registro fotográfico   
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trayectoria 
educativa 

Por confirmar  A confirmar Aplicación Prueba 
Nacional SIMCE  

Gestión 
Académica 

C. Ciclo  ●​ Calendario de 
Aplicación 

Lunes  10  al 
lunes  17 de 
noviembre  

17:30 hrs 4° Reunión con padres , 
madres  y Apoderados (as) 

●​ Informe  de  notas  
parciales    

Liderazgo Profesores (as) 
Jefes  

●​ Minuta reunión  
de curso 

Martes 11 de 
noviembre  

16:30 hrs Cierre Plan Tutorial Convivencia 
Escolar 

Equipo 
Convivencia  
Jefatura de 
curso 

●​ Programa  de cierre  

Viernes  14 de 
noviembre  
( confirmar)   

12:00 hrs Actividad de  Despedida  
IV año Medio 

Gestión 
Académica 
Convivencia  

Escolar 

Profesora Jefe   
Equipo de 
Convivencia  
Escolar  

●​ Cronograma semanal  
●​ Planificación de la 

actividad  
●​ Registro audiovisual 

10 al 13 de 
noviembre  

Generar acciones 
que 
promuevan una 
sana 
convivencia al 
interior de 
nuestro Colegio 

A definir Reunión  Directorio 
Fundación con Sindicato  

Liderazgo Directorio 
Fundación 

●​ Acta de la reunión  
●​ Invitación  

18 al 22 de 
noviembre  

Fortalecer el 
trabajo de 
prevención y 
autocuidado de los  
niños , niñas y 
adolescentes 

Horario según 
cronograma 

semanal 

Semana de  la Educación 
Parvularía 

●​ Actividad según 
programa : nivel PK 
y Kínder  

Gestión 
Académica 

Equipo de 
gestión 
   

●​ Programa  
●​ Registro audiovisual   
 

28 de 
noviembre    

Horario según 
cronograma 

semanal 

Simulacro de  Emergencia  
●​ Temática : 

Contingencia 
volcánica  

Liderazgo 
 

Comité de  
Seguridad  
Escolar  
 

●​ Programa  de la 
actividad  

●​ Reunión de 
evaluación 

●​ Registro visual  
A Confirmar Desarrollar 

acciones  que 
apunten a  
fortalecer  el apoyo  
socioemocional  a 
nuestros(as)  
estudiantes. 

08:15 horas Prueba  de Admisión 
Educación Superior   

●​ Jefatura  acompaña  
a los estudiantes  al 
inicio de la 
Rendición de PAES 
 ( estudiantes  de IV 
medio )  

Gestión 
Académica 

Jefatura  ●​ Calendario de  
aplicación 

●​ Cronograma semanal 
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A confirmar 

 

Horario según 
cronograma 

semanal 

Aplicación de Diagnóstico  
Integral de Aprendizaje  

●​ Fase cierre  

Gestión 
Académica 

 
CC 
Docente   

●​ Calendario de  
aplicación 

●​ Informe de  cierre 

19  de 
noviembre  al 
10 de 
diciembre 

Actualizar e 
Implementar Plan 
Integral de 
Seguridad Escolar 

Horario 
según 

cronograma 
semanal 

Actualización de  
Documentos Normativos  

●​ PISE 
 

Liderazgo C. de Seg. 
Escolar   

●​ Cronograma del 
proceso    

●​ Documento final  

25 de 
noviembre 

Generar acciones 
que 
promuevan el buen 
trato al interior de 
nuestro Colegio. 
 

16:30 hrs  Compromiso de Liderazgo  
y Buen trato  

●​ Actividad  mensual  
en alianza  con 
Mutual 

Convivencia  
Escolar 

Roberto -Marco  ●​ Cronograma  
●​ Registro Audiovisual 

MES  DICIEMBRE : MES  DEL  RECONOCIMIENTO Y PREMIACIÓN ANUAL 
 

FECHA OBJETIVO HORARIO ACTIVIDAD ÁREA RESPONSABLE EVIDENCIA 
 

02 de 
diciembre  

Vincular acciones 
del 
Plan Anual  con el 
Plan de  Desarrollo 
profesional 
Docente  

Horario según 
cronograma 

semanal 

Inicio Proceso de  
Evaluación de Desempeño 
Profesional  

Liderazgo Equipo de 
Gestión  

●​ Pauta de evaluación  
●​ Calendario del 

proceso  

10 al 13 de 
diciembre  

Generar acciones 
que 
promuevan una 
sana 
convivencia al 
interior de 
nuestro Colegio 

A definir Reunión  Directorio 
Fundación con Sindicato  

Liderazgo Directorio 
Fundación 

●​ Acta de la reunión  
●​ Invitación  

Viernes 05 
de diciembre 

Generar acciones 
que 
promuevan una 
sana 
convivencia al 
interior de 
nuestro Colegio 

18:30 hrs Licenciatura IV año Medio  Liderazgo Equipo de 
Gestión 
Jefatura  
Comisiones 

●​ Programa 
●​ Acta reunión de ciclo 

organización de la 
ceremonia  
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Miércoles  
03 de 

diciembre 

Promover la 
participación de 
los(as) estudiantes, 
de modo 
que fortalezcan su 
trayectoria 
educativa 

12:00 hrs  Ceremonia Plan Lector 1° 
Básico 
 

Gestión 
Académica 

UTP  
Jefatura curso 
Encargada CRA 

●​ Programa 
●​ Acta reunión de ciclo 

organización de la 
actividad   

●​ Registro audiovisual  
Martes  09 
al Lunes 
15  de 
diciembre  

Horario según 
cronograma 

semanal 

Matricula Alumnos(as) de 
continuidad 

Gestión de 
Recurso  

Equipo de Adm.  
Dirección 

●​ Circular  informando 
del proceso  

●​ Contrato Prestación 
de servicios firmados  

Martes 09 
de 
Diciembre   

11:00 hrs  Día de la Música y las 
Artes  

Gestión 
Académica 

Equipo  
Directivo 
Jefatura 
Comisiones 

●​ Programa 
●​ Acta reunión de ciclo 

organización de la 
actividad   

Jueves 11 
de 
Diciembre   

18:15  hrs Ceremonia Entrega de 
Licencias 8° básico 
 

Gestión 
Académica 

Equipo  
Directivo 
Jefatura 
Comisiones 

●​ Programa 
●​ Acta reunión de ciclo 

organización de la 
actividad   

 
Viernes 12 
de 
Diciembre   

 Ceremonia Licenciatura 
Kínder 

Gestión 
Académica 

Equipo  
Directivo 
Jefatura 
Comisiones 

●​ Programa 
●​ Acta reunión de ciclo 

organización de la 
actividad   

 
Lunes 15 
de 
Diciembre   

 Ceremonia Premiación 
Anual  
 

Gestión 
Académica 

Equipo  
Directivo 
Jefatura 
Comisiones 

●​ Programa 
●​ Acta reunión  

Martes 16 
y 
miércoles  
17 de dic. 

 Consejo Anual 
●​ Jornada de 

Evaluación y análisis 
de  cumplimiento de 
los objetivos  y 
metas planificadas  

 

Gestión 
Académica 

Equipo  
Directivo 
Jefatura de 
curso  
 

●​ Programa de trabajo 
●​ Cronograma semanal 
●​ Acta de consejo  

Jueves  18  
de dic. 
 

 Envío  de  informe de 
notas anuales  a padres  y 
apoderados  
 

Gestión 
Académica 

Directivo 
 
Jefatura de 
curso  
 

●​ Programa de trabajo 
●​ Cronograma semanal 
●​ Registro de entrevista  
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Reuniones  por  estamento 

 
 

A definir  Generar acciones 
para  la mejora  
continua  de  los  
procesos  
organizaciones  de 
acuerdo a las 
nuevas  normativas  
laborales , 
contractuales y 
perfil profesional 
 

A definir Reunión  DAF   con equipo 
docente y asistente  de  la 
Educación  

Liderazgo DAF ●​ Minuta reunión  

18  al 22 
de 
diciembre  

Actualizar Manual  
de Convivencia 
Escolar  

Horario según 
cronograma 

semanal 

Actualización de  
Documentos Normativos  

●​ Manual de 
Convivencia  Escolar  

 

Convivencia 
Escolar  

Equipo  C. 
Escolar    

●​ Cronograma del 
proceso    

●​ Documento final  

22 de 
diciembre  

Vincular acciones 
del 
Plan Anual  con el 
Plan de  Desarrollo 
profesional 
Docente 

A definir Cierre del proceso de 
Evaluación de  desempeño 
Profesional  
 

Liderazgo  Equipo 
Directivo 

●​ Informe de 
desempeño 

Martes 23    
de 
diciembre 

11:00 horas  Desayuno Navideño 
 

Liderazgo  Equipo de 
gestión  

●​ Programa de trabajo 
●​ Cronograma semanal 
●​ Registro audiovisual 

Viernes  
26  de 
diciembre 

08:30 horas  Consejo General 
●​ Revisión de  

documentación base  
●​ Planificación 2026 

según carga  horaria  

Liderazgo  Equipo  de 
gestión – 
Dirección   

●​ Programa de trabajo 
semanal  

●​ Reporte de trabajos 
realizados  

●​ Acta de reuniones   
Lunes 29 
de 
diciembre 

Horario según 
cronograma 
semanal 

Consejo General   
 

Liderazgo  Equipo  de 
gestión – 
Dirección   

●​ Programa de trabajo 
semanal  

●​ Reporte de trabajos 
realizados  

●​ Acta de reuniones   
 

Lunes 05  
al  viernes  
16 de 
enero  

09:00 horas Organización y 
Planificación año 2026 

Liderazgo  Equipo de 
Gestión  

●​ Plan de trabajo  
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Estamento  Frecuencia  Responsable  Periodo  Evidencia  

Comité Paritario  Mensual Presidente Comité Paritario marzo a  diciembre Acta de  reunión   

Consejo Escolar 4 al año Directora Reuniones  ordinarias  Acta de la reunión  

Centro de Padres y  microcentros  Mensual Directora- Pte  Cepa Marzo  a  noviembre Acta de  reunión   

Centro de Alumnos Mensual Asesor CAA marzo   a noviembre Acta de  reunión   

Jefaturas  y apoderados  4 al año Profesor  Jefe Reuniones Ordinarias Acta  de  reunión   

Seguridad  Escolar  Mensual Encargado de V.  con el medio marzo   a  diciembre Acta de  reunión   

Consejo  de  Profesores  Quincenal Equipo Directivo febrero    a diciembre Acta de  reunión   

Reunión Red de Directores   Mensual Secreduc A confirmar Acta de  reunión   

Reunión Equipo de Gestión  Mensual Directora Marzo  a Enero Acta de  reunión   

Reunión Dirección – Sostenedor  Semestral Sostenedor Julio - Enero Acta de  reunión   

 

Nota : La planificación anual puede  tener modificación de fechas  en caso de que se extienda  el calendario escolar 2025  
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